Zalacznik nr 1 do ogloszenia o zamoéwieniu

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych i ich ewentualnych zwrotow
w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U.2020.1041, z pézn. zm.) na
potrzeby Zamawiajacego przez okres od 06.07.2021 r do 30.06.2022 r.

2. Wykonawca i Zamawiajacy podczas wykonania przedmiotu zamowienia zobowigzani sa do
stosowania przepisow, wynikajacych z:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. 2020. 1041 z p6zn. zm.);
2) kodeksu postgpowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 256.);

3) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacja ustug bedacych przedmiotem umowy, wydanych
na podstawie ustawy i rozporzadzenia,

4) Miedzynarodowych przepiséw pocztowych.

3. Zamawiajacy przewiduje realizacj¢ ustug w zakresie przesytek krajowych i zagranicznych o wadze do
2000 g oraz paczek pocztowych o wadze do 10 kg:

o zwykle — przesylki listowe nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii;

o zwykle priorytetowe — przesyltki listowe nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii;
e polecone — przesytki listowe rejestrowane, przemieszczane i dorgczane w sposob zabezpieczajacy
je przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii
(dla przesytek w obrocie krajowym);

e polecone priorytetowe — przesytki listowe rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii;
e polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki listowe przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,;

e polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki listowe najszybszej
kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i dor¢czone za pokwitowaniem odbioru,

e paczka pocztowa — przesytka rejestrowana zawierajaca rzeczy, przyjeta przez operatora
pocztowego w celu przemieszczenia i dorgczenia,

e paczka pocztowa priorytetowa — przesytka rejestrowana zawierajaca rzeczy, przyjgta przez
operatora pocztowego w celu przemieszczenia i dorgczenia bedaca przesytka najszybszej kategorii;

e Przesylki ekspresowe — przesytki doreczane do dwodch dni roboczych po dniu nadania.

Wymiary przesylek listowych

MAXIMUM: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw
(dhugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.



PRZY CZYM:
FORMAT S to przesytki o wymiarach:
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm

MAKSIMUM: zaden z wymiardow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dhugo$¢ 230 mm, szeroko$¢
160 mm.

FORMAT M to przesytki o wymiarach:
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140mm.

MAKSIMUM: zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugo$¢ 325 mm, szeroko$¢
230 mm.

FORMAT L to przesytki o wymiarach:
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140mm.

MAXIMUM: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiaréw
(dhlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Gabaryt A paczek — to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — Zaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 300 mm,
dtugos¢ 600 mm, szerokos$¢ 500 mm.

Gabaryt B paczek - to przesytki o wymiarach: minimum — jezeli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza
wysokos$¢ 300 mm lub dtugos$¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm, maksimum — suma dtugosci i najwigkszego
obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugo$¢ — 3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

4. Odbior przesytek od Zamawiajacego dokonywany bedzie codziennie w dni robocze (od poniedziatku
do pigtku) w nastepujacych lokalizacjach:

a) ul. Solskiego 3, Szczecin, w godzinach 13:00 — 14:00,

d) ul. Zwycigstwa 111, Koszalin w godzinach 13:00 — 14:00.

5. Nadanie przesytek, w przypadku braku zastrzezen, musi nastgpi¢ w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajacego

6. Zamawiajacy wymaga, aby data nadania i dorgczania przesytek byla réwnoznaczna z zachowaniem
terminow zalatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa.

7. Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1) wykonywania przedmiotu umowy zgodnie ze swojg wiedza oraz zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa polskiego i wspolnotowego, umoéw miedzynarodowych i regulaminow;

2) $wiadczenia ustug pocztowych w kraju i poza granicami kraju;

3) ponoszenia kosztow zwigzanych z realizacja umowy, w tym kosztow transportu
i ubezpieczenia przesytek;

4) dostarczania Zamawiajacemu wzoré6w drukow: rejestru nadanych przesylek poleconych,
Zestawien przesylek nierejestrowanych, potwierdzen odbioru dla przesylek nadawanych na
zasadach ogolnych najp6zniej w dniu zawarcia umowy w formie uzgodnionej z Zamawiajacym,;

5) informowania Zamawiajacego o zmianie przyjetych wzorow drukow
z wyprzedzeniem co najmniej jednego miesigca (nie powoduje koniecznosci sporzadzenia aneksu

do umowy);



6) dostarczenia w terminie 3 dni po podpisaniu umowy wzoru oznaczenia potwierdzajacego
whniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci;

7) zachowania tajemnicy korespondencji i ochrony zawartosci przesytek przed nieuprawnionym
ujawnieniem. Dla umozliwienia identyfikacji pracownikow Wykonawcy wymagane jest
posiadanie przez nich widocznych identyfikatorow firmowych ze zdjeciem, legitymacji
stuzbowych lub stosowych upowaznien.

9. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do wykonywania nastepujacych czynnosci polegajacych na:

1) nadawaniu przesylek Zamawiajacego w wyznaczonych placowkach Wykonawcy lub ich
przekazaniu Wykonawcy do odbioru w siedzibie Zamawiajacego i jego poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych wymienionych w punkcie 4;

2) odbieraniu w siedzibie Zamawiajacego przesylek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajacego
po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia/wydania odbiorcy;

3) adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesytek listowych zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi przez Wykonawce;

4) umieszczeniu oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge
W postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci zgodnie z wzorami stosowanymi
u Wykonawcy w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, na Stronie adresowej
przesytek listowych;

5) sporzadzaniu w dwoch egzemplarzach, zaopatrzonych w informacje o Zamawiajacym, formie
optaty, numerze i dacie zawartej umowy, z ktorych oryginal przeznaczony jest dla placowki
operatora pocztowego:

a) rejestru przesytek nadanych dla przesytek rejestrowanych, wpisujac kolejno
w sposob czytelny kazda przesytke w oddzielng pozycje z oznaczeniem kategorii przesyiki,
b) zestawienia dla przesytek nierejestrowanych,

6) w przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia badz wykreslenia, odnos$nie zapisow
w ppkt 5, Zamawiajacy poswiadcza ten fakt sktadajac obok swdj podpis.

7) nadawaniu przesylek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu przesylek ulozonych strong
adresowa w tym samym kierunku:

a) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej, dokonywanych
z uwzglednieniem podziatu na: poszczegodlne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne,
zwykle i priorytetowe;

b) nierejestrowanych — w podziale wynikajacym z zestawienia ilosciowego wg kategorii
wagowych;

8) zglaszaniu reklamacji ushugi pocztowej w przypadku niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi pocztowe;j

10. Przesylki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca W Kraju i za granica.

11. Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczal do siedziby
Zamawiajacego, przez ktora przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesyike.
Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od nastgpnego dnia po dniu
pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesytka jest awizowana powtornie. Po uptywie terminu
odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

12. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca na dzien rozpoczgcia realizacji umowy dysponowat
placowka nadawcza w miejscowosciach, w ktorych znajduja si¢ jednostki Zamawiajacego (Szczecinie,
Szczecinku, Koszalinie) oraz wymaga, aby punkty odbioru niedor¢czonych pod adres przesylek
(awizowanych) znajdowaly si¢ na terenie kazdej gminy lub gminy sasiedniej.



13. Zamawiajacy zapewni opakowanie przesytek listowych i paczek w sposdb umozliwiajacy Wykonawcy
dorgczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Opakowanie przesytek
listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajagcego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko,
koperta lub szary papier Zamawiajacego (waga przesytki okreslona be¢dzie w stanie zamknigtym).
Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wlasnych opakowan na listy i przesytki.

14. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez
Wykonawce.

15. Uiszczanie oplat od przesylek listowych bedzie nastepowato z dotu po wykonaniu uslugi przez
Wykonawce.

16. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiac kalendarzowy.

17. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, co miesigc wystawiat dwie faktury — osobno dla kazdego
punktu wskazanego w pkt 4.

18. Zamawiajacy wyraza zgode na otrzymywanie faktur w wersji elektroniczne;.

19. Nabywca ustug pocztowych i platnikiem faktur bedzie Zamawiajacy.



