Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego o cene

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
,Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Wojewdédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej w Szczecinie”

1. Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych (listowych i paczek)
i ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym i zagranicznym w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz.U.2022. poz. 896) na potrzeby Zamawiajgcego przez okres

12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

2. Wykonawca i Zamawiajgcy podczas wykonania przedmiotu zamodwienia zobowigzani
sg do stosowania przepisdw, wynikajacych z:

a) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.- Prawo Pocztowe (Dz. U. 2022 poz. 896);

b) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz.U. 2020 poz. 1026);

c) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz.U. 2019 poz. 474);

d) miedzynarodowych przepisow pocztowych — wigzacych Rzeczpospolita Polskg umowach
miedzynarodowych dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych regulaminach
Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

3. Zamawiajgcy przewiduje realizacje ustug w zakresie przesytek krajowych i zagranicznych o wadze
do 2000 g oraz paczek pocztowych o wadze do 10 kg wedtug ponizszego wykazu:

a) zwykte — przesytki listowe nierejestrowane nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii;

b) zwykte priorytetowe — przesyiki listowe nierejestrowane bedgce przesytkami najszybszej kategorii;

c) polecone — przesytki listowe rejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii;

d) polecone priorytetowe — wszystkie pozostate przesyiki listowe rejestrowane bedgce przesytkami
najszybszej kategorii;

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki listowe przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru;

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyiki listowe najszybszej
kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru;

g) paczka pocztowa — przesytka rejestrowana zawierajgca rzeczy, przyjeta przez operatora
pocztowego w celu przemieszczenia i doreczenia;

h) paczka pocztowa priorytetowa — przesytka rejestrowana zawierajaca rzeczy, przyjeta przez
operatora pocztowego w celu przemieszczenia i doreczenia bedgca przesytkag najszybszej kategorii;

i) przesytki ekspresowe — przesytki doreczane do dwdch dni roboczych po dniu nadania.



Wymiary przesytek listowych

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm.
PRZY CZYM:

FORMAT S to przesytki o wymiarach:

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140mm

MAKSIMUM: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugosé 230 mm, szerokosé
160 mm.

FORMAT M to przesytki o wymiarach:
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140mm.

MAKSIMUM: zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosc 325 mm, szerokosc
230 mm.

FORMAT L to przesytki o wymiarach:
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm.

MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wymiary paczek pocztowych:

MAKSIMUM: suma dfugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢ — 3000
mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm, z tolerancjg +/- 2 mm.

Gabaryt A paczek — to przesytki o wymiarach: minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokosé 300 mm,
dtugosc¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm.

Gabaryt B paczek - to przesytki o wymiarach: minimum — jezeli cho¢ jeden z wymiardw przekracza
wysokos¢ 300 mm lub dtugos¢ 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm, maksimum — suma dtugosci
i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy
wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

4. Odbiodr przesytek od Zamawiajgcego dokonywany bedzie codziennie w dni robocze (od poniedziatku
do pigtku) za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wolnych wprowadzonych
wewnetrznym zarzgdzeniem Zamawiajgcego w nastepujacych lokalizacjach:

a) ul. Solskiego 3, 71-323 Szczecin, w godzinach 13:00 — 14:00,
b) ul. Zwyciestwa 111, 75-601 Koszalin w godzinach 13:00 — 14:00,
c) ul. Warynskiego 17, 71-310 Szczecin w godzinach 13.00-14.00.

Przy czym Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lokalizacji.




5. Nadanie przesytek, w przypadku braku zastrzezen, musi nastgpi¢ w dniu ich odbioru
przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

7. Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce.
8. Wykonawca zobowigzany jest poinformowac Zamawiajgcego:

a) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalnosci pocztowej, w terminie 3 dni od daty
zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci;

b) o ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatoréw pocztowych, w terminie 3 dni od daty
ztozenia takiego wniosku;

c) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie
wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty otrzymania
tej decyzji.

9. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) wykonywania przedmiotu umowy zgodnie ze swojg wiedzg oraz zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa polskiego i wspdlnotowego, uméw miedzynarodowych i regulaminéw;

b) ponoszenia kosztow zwigzanych z realizacjg umowy, w tym kosztéw transportu i ubezpieczenia
przesytek;

c) dostarczania Zamawiajgcemu wzorow drukdw: rejestru nadanych przesytek poleconych, zestawien
przesytek nierejestrowanych, potwierdzen odbioru dla przesytek nadawanych na zasadach ogdlnych
najpdzniej w dniu zawarcia umowy;

d) dostarczenia Zamawiajgcemu przyjetych nowych wzoréw drukéw niezwtocznie po ich zatwierdzeniu
(nie powoduje to koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy);

e) dostarczenia w terminie 2 dni od dnia podpisania umowy wzoru oznaczenia na kopertach
potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci;

f) zachowania tajemnicy korespondencji i ochrony zawartosci przesytek przed nieuprawnionym
ujawnieniem. Dla umozliwienia identyfikacji pracownikdw Wykonawcy w trakcie odbioru
i dostarczania przesytek wymagane jest posiadanie przez nich widocznych identyfikatoréow firmowych
ze zdjeciem/legitymacji stuzbowych lub stosownych upowaznien.

g) dostarczania nadanych przez Zamawiajgcego przesytek listowych i paczek do kazdego wskazanego
miejsca w kraju i za granicg, przy czym przesytek zagranicznych z zastrzezeniem ograniczen
w obrocie z poszczegdlnymi krajami;

h) umozliwienia nadania przesytek pracownikom Zamawiajgcego, co najmniej jeden raz dziennie, w dni
robocze od poniedziatku do pigtku, w co najmniej dwdch uzgodnionych z Wykonawcg palcéwkach
pocztowych Wykonawcy, znajdujgcych sie najblizej lokalizacji wymienionych w pkt. 4;

i) zwrotu do lokalizacji okreslonych w pkt. 4 , niedoreczonych przesytek niezwtocznie po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia;

j) kazdorazowego udokumentowania odbioru od Zamawiajgcego przesytek do nadania, poprzez
naniesienie pieczeci, podpisu i daty na formularzu nadania (dla przesytek rejestrowanych)
oraz w zestawieniu ilosciowym przesytek, wg poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesytek
nierejestrowanych);



k) doreczania do lokalizacji okreslonych w pkt. 4, pokwitowanych przez adresata potwierdzen odbioru
przesytek rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwtocznie po doreczeniu
przesyiki;

1) wykonawca zapewnia w ramach realizacji niniejszego zamdwienia mozliwos$¢ bezptatnego $ledzenia
przesytek rejestrowanych przez strone www;

m) w przypadku zaginiecia zwrotnego potwierdzenia odbioru, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do wystawienia duplikatu przez Wykonawce.

10. Zamawiajacy zobowigzuje sie do wykonywania nastepujacych czynnosci polegajgcych na:

a) nadawaniu przesytek Zamawiajgcego w wyznaczonych placdwkach Wykonawcy lub ich przekazaniu
pracownikowi Wykonawcy do odbioru w siedzibie Zamawiajgcego i w Biurach Zamawiajgcego
w lokalizacjach wymienionych w punkcie 4;

b) odbieraniu w siedzibie Zamawiajgcego przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajgcego
po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia/wydania adresatowi przesytki;

c) adresowaniu, oznakowaniu i opakowaniu przesytek listowych zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Wykonawce;

d) umieszczeniu oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku
lub odcisku pieczeci zgodnie z wzorami stosowanymi u Wykonawcy w miejscu przeznaczonym na znak
optaty pocztowej, na stronie adresowej przesytek listowych;

e) sporzadzaniu w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat przeznaczony jest dla placéwki operatora
pocztowego:

e rejestru przesytek nadanych dla przesytek rejestrowanych;
e zestawienia dla przesytek nierejestrowanych;

f) w przypadku dokonania btednego wpisu i jego poprawienia badz wykreslenia, odnosnie zapisow
w ppkt e, Zamawiajgcy poswiadcza ten fakt sktadajgc obok swéj podpis.

g) nadawaniu przesytek w stanie uporzadkowanym, tj. przekazaniu przesytek utozonych strong
adresowg w tym samym kierunku:

e rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpisdw w rejestrze, dokonywanych z uwzglednieniem
podziatu na: poszczegdlne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne, zwykte
i priorytetowe;

e nierejestrowanych — w podziale wynikajgcym z zestawienia ilosSciowego wg kategorii
wagowych;

h) zgtaszaniu reklamacji ustugi pocztowej w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania
ustugi pocztowej. Reklamacja bedzie sie odbywac zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa.

11. Zamawiajacy zapewni opakowanie przesytek listowych i paczek w sposéb umozliwiajgcy
Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego, opakowanie paczki
stanowi sztywne pudetko, koperta lub szary papier Zamawiajacego (waga przesytki okreslona bedzie
w stanie zamknietym). Zamawiajgcy nie dopuszcza wymogu stosowania opakowan wtasnych
Wykonawcy na listy i przesytki.



12. W zafaczniku nr 2 do zapytania ofertowego o cene wskazano szacunkowe ilosci przesytek,
z podziatem na ich rodzaje, ktére bedg nadawane w okresie trwania umowy. Podane w nim ilosci stuzg
jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zamodwienia i bedg ulegaty zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji zamdwienia.

13. Zamawiajacy nie_dopuszcza zmiany cen jednostkowych ustug pocztowych w trakcie trwania
umowy nawet w przypadku ich wprowadzenia przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
lub w sposdb dopuszczony przez Prawo Pocztowe.

14. Zamawiajacy po dokonaniu wyboru Wykonawcy podpisze umowe zgodng z Regulaminami Ustug
Wykonawcy uwzgledniajacg postanowienia zawarte w ogtoszeniu.

15. Zamawiajacy wyraza zgode na to aby podstawg rozliczen za przesytki nie ujete w formularzu
cenowym byt cennik ustug pocztowych Wykonawcy obowigzujgcy w dniu nadania przesytek.

16. Uiszczanie optat od przesytek listowych i paczek bedzie nastepowato z dotu po wykonaniu ustugi
przez Wykonawce.

17. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.

18. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, co miesigc wystawiat faktury osobno dla kazdego punktu
wskazanego w pkt. 4.

19. Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury VAT, przelewem na podane na fakturze konto,
w terminie 21 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu faktury.

20. Zamawiajacy wyraza zgode na otrzymywanie faktur w wersji elektronicznej.

21. Nabywca ustug pocztowych i ptatnikiem faktur bedzie Zamawiajacy.



